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1.0 Pengenalan  
 
Dokumen ini digunakan untuk menjadi panduan kepada pengguna berkaitan tatacara 
penggunaan Sistem Pengisytiharan Kepentingan UTHM (Proses Kerja). 

 
2.0 Capaian Menu 

 
2.1 Paparan QR Code (Pemohon) 

 

Paparan QRCode boleh dicapai melalui laman sesawang Pejabat Penasihat 
Undang-Undang UTHM atau melalui sistem MyEvent bagi memudahkan 
pengguna untuk membuat imbasan bagi proses pengisytiharan ini.  Pengguna 
adalah staf UTHM dan perlu mengimbas QRCode menggunakan aplikasi 
MyUTHM  
 
a. Pengguna perlu memasukkan Username dan Password melalui sistem 

MyEvent menggunakan email UTHM (Rajah 2.1.1 sekiranya capaian dilakukan 
melalui sistem MyEvent)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 2.1.1 Paparan Login MyEvent 
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b. Klik pada menu Work Process QRCode seperti Rajah 2.1.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Rajah 2.1.2 Menu QRCode Proses Kerja 

 
 

c. Paparan 2.1.3 akan terpapar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 2.1.3 Paparan QRCode 
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Rajah 2.1.4 Paparan Borang Pengisytiharan Kepentingan (Proses Kerja) 
 

 
d. Paparan 2.1.4 akan terpapar apabila QRCode diimbas 
e. Pengguna perlu mengisi segala maklumat yang diperlukan di dalam borang 
a. Pengguna perlu memilih nama pegawai yang berkaitan.  Email permohonan 

akan dihantar kepada pegawai yang dipilih untuk tujuan kelulusan 
f. Klik butang Submit untuk menghantar permohonan 
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2.2 Paparan Pegawai Meluluskan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 2.2.1 Paparan Email Pegawai Meluluskan 
 
a. Pegawai yang meluluskan akan menerima email seperti di Paparan 2.2.1 
b. Klik pada url yang diberikan di dalam email untuk memaparkan maklumat 

lanjut permohonan 
c. Paparan 2.2.2 akan terpapar.  Pegawai meluluskan perlu log masuk ke dalam 

sistem MyEvent untuk tujuan meluluskan permohonan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 2.2.2 Paparan Login MyEvent 
 
 
 
 

Klik url yang disertakan untuk 

memaparkan maklumat permohonan 
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d. Maklumat permohonan akan dipaparkan seperti dalam Rajah 2.2.3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 2.2.3 Paparan maklumat permohonan 
 

e. Pegawai meluluskan perlu memasukkan maklumat yang diperlukan 
(status/ulasan/pegawai pengganti sekiranya ada) 

f. Klik butang Submit untuk menghantar pengemaskinian status kelulusan 
g. Pengemaskinian hanya boleh dilakukan sekali sahaja. 
h. Pemohon akan mendapat satu email yang memaklumkan permohonan beliau 

untuk pengisytiharan kepentingan proses kerja ini telah diluluskan/tidak 
diluluskan beserta ulasan/tanpa ulasan seperti pada seperti Rajah 2.2.4 dan 
Rajah 2.2.5 
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Rajah 2.2.4 Paparan status permohonan pemohon/pegawai pengganti 
dengan ulasan 

 
 
 
 
 

Email kepada staf pengganti 
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Rajah 2.2.5 Paparan status permohonan pemohon/pegawai pengganti tanpa 

ulasan 
 

 
 

2.3 Senarai Proses Kerja 
 

a. Klik pada menu  List Of Work Processes  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 2.3.1 Menu List of Work Processes 
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b. Senarai proses kerja dipaparkan mengikut nombor staf yang masuk ke dalam 
sistem seperti Rajah 2.3.1 

 

  
 

Rajah 2.3.1 Senarai pengisytiharan kepentingan (proses kerja)  
 

c. Klik ikon untuk mencetak permohonan yang dibuat untuk rujukan staf seperti 
Rajah 2.3.2.  Maklumat berkaitan permohonan tersebut akan dipaparkan dan 
boleh dicetak 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Rajah 2.3.2 Maklumat terperinci bagi setiap permohonan 

 


